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DEFINICJE I SKROTY

Administrator Platformy (Administrator) — Wojewddztwo Podkarpackie, realizujgce zadania poprzez
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego, oraz dziatajgca z nim w partnerstwie Wyzsza Szkota
Informatyki i Zarzagdzania w Rzeszowie.

Dostawca Ustug (DU) - Instytucja Otoczenia Biznesu (IOB) zakwalifikowana przez Administratora do
$wiadczenia ustug na rzecz MSP z Wojewddztwa Podkarpackiego w ramach projektu i zarejestrowana na
Platformie oraz podmiot $wiadczacy ustugi rozwojowe dofinansowane w ramach PPWB.

Dziedzina - obszar tematyczny, w ktérym Kandydat na Niezaleznego Doradce posiada
wiedze/doswiadczenie w zakresie ustug planowanych do realizacji w ramach projektu.

Fundusz — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

Instytucja Otoczenia Biznesu (IOB) — podmiot bez wzgledu na forme prawng, ktdéry nie dziata dla zysku
lub przeznacza zysk na cele statutowe i prowadzi dziatalno$¢ stuzacg tworzeniu korzystnych warunkow dla
rozwoju przedsiebiorczosci. Do instytucji otoczenia biznesu zaliczamy przede wszystkim: agencje rozwoju
regionalnego i lokalnego, osrodki wspierania przedsiebiorczosci (biznesu), centra przedsiebiorczosci, izby
przemystowo-handlowe, izby rzemieslnicze, fundusze, organizacje reprezentujgce przedsiebiorcdw, klastry,
instytucje proinnowacyjne dziatajagce na rzecz innowacyjnosci, centra transferu technologii, instytuty
i osrodki badawczo-rozwojowe, inkubatory przedsiebiorczosci, inkubatory technologiczne, parki naukowo-
technologiczne, parki przemystowe.

Kandydat na Niezaleznego Doradce (Kandydat) - osoba fizyczna, posiadajgca odpowiednie
kompetencje i doswiadczenie, ktéra ztozyta wniosek o umieszczenie w Wykazie Niezaleznych Doradcow.
Komisja Kwalifikacyjna (Komisja) — zespdt oséb rozpatrujgcy wnioski Kandydatéw na Niezaleznego
Doradce w oparciu o kryteria okres$lone w niniejszym Regulaminie. Do zadan Komisji nalezy réwniez
rozpatrywanie wnioskéw o rejestracje MSP, kwalifikacje Instytucji Otoczenia Biznesu oraz walidacje ustug na
Platformie.

MSP - oznacza podmiot lub podmioty posiadajace status mikroprzedsiebiorcy, matego lub $redniego
przedsiebiorcy, spetniajgce kryteria dot. statusu przedsiebiorstwa wynikajgce z zatgcznika nr I do
Rozporzadzenia nr 651/2014.

Nieprawidlowos$¢ — kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczace stosowania prawa
unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie
funduszy polityki spéjnosci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet UE poprzez obcigzenie
budzetu UE nieuzasadnionym wydatkiem.

Niezalezny Doradca (ND) — osoba fizyczna akredytowana do éwiadczenia ustug doradczych na rzecz MSP,
IOB z wojewddztwa podkarpackiego oraz Administratora w ramach projektu, zarejestrowana na

Podkarpackiej Platformie Wsparcia Biznesu po przejéciu z wynikiem pozytywnym procedury naboru.

'0bszary kompetencji wybrane przez Kandydata z listy opracowanej przez Administratora i umieszczonej
w formularzu zgtoszeniowym.
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Niezalezny Doradca nie moze by¢ powigzany osobowo i kapitalowo z MSP i/lub IOB, na rzecz ktdrych

$wiadczy ustugi doradcze.

Odbiorca Wsparcia (OW) — mikroprzedsiebiorca, maty lub $redni przedsiebiorca, posiadajgcy siedzibe
gtowng lub oddziat (w przypadku spétek prawa handlowego) albo state (gtéwne) miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej (w przypadku osob fizycznych prowadzacych indywidualng dziatalnos¢
gospodarczg) na terenie wojewodztwa podkarpackiego, na rzecz ktérego zostanie wykonana ustuga
rozwojowa za posrednictwem Platformy. Oddziat/siedziba/state miejsce wykonywania dziatalnosci musi by¢
potwierdzone wpisem we wiasciwym rejestrze lub ewidencji najpdzniej na dzien rejestracji MSP na
Platformie.

Platforma (PPWB) - oznacza Podkarpacka Platforme Wsparcia Biznesu, dostepng poprzez Strone WWW.
Projekt — projekt pod nazwa ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesd”, realizowany w ramach Osi
priorytetowej I ,Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka”, dziatanie: 1.3 ,Promowanie przedsiebiorczosci”,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014 - 2020, przez
Wojewddztwo Podkarpackie, zwane dalej indywidualnie Partnerem Wiodgcym, w partnerstwie z Wyzsza
Szkotg Informatyki i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie, zwang dalej indywidualnie Partnerem. Celem
gtéwnym Projektu jest wsparcie MSP z terenu wojewddztwa podkarpackiego w zakupie wyspecjalizowanych
ustug okotobiznesowych. W ramach przedsiewziecia zostanie zaprojektowany system dystrybucji dotacji
w formie bezzwrotnej udzielanych na zakup przez MSP ustug rozwojowych od Instytucji Otoczenia Biznesu
zsieciowanych za pomocg Podkarpackiej Platformy Wsparcia Biznesu oraz od podmiotéw
$wiadczacych ustugi rozwojowe dofinansowane w ramach PPWB.

Strona WWW - portal internetowy www.ppwb.pl, na ktérym jest umieszczona i dostepna dla
zainteresowanych podmiotéw Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu.

Ustuga rozwojowa (Ustuga) — ustuga, skierowana do wiascicieli, kadry zarzadzajacej lub pracownikow
przedsiebiorstwa, polegajgca na opracowaniu usprawnien pozwalajgcych na rozwdj dziatalnosci biznesowej
przedsiebiorstwa, w tym usprawnienie procesow lub obszaru dziatania przedsiebiorstwa, realizacje strategii,
czesciowg lub catkowitg zmiane profilu dziatalnosci gospodarczej - z wytgczeniem zakupu $rodkéw trwatych
oraz wydatkdw niezwigzanych bezposrednio z realizacjg ustugi rozwojowej. Z definicji wylaczone sg ustugi
realizowane w oparciu o podwykonawstwo?, realizowane przez podmiot inny niz osoba fizyczna prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza, szkoleniowe oraz proste ustugi biznesowe® (np. ustugi ksiegowe), w tym ustugi
ktdre zostaty zarejestrowane przez dostawce ustug w Bazie Ustug Rozwojowych.

Ustuga standardowa — ustuga rozwojowa, ktéra moze by¢ oferowana w roznych przedsiebiorstwach bez
koniecznosci dokonania istotnych modyfikacji jej zakresu. Dla ustug standardowych gorny limit

dofinansowania wynosi 20 000 zt netto.

2 Za podwykonawstwo nie uznaje sie wydatkow zwigzanych z audytami certyfikacyjnymi i uzyskaniem certyfikatow typu ISO (stanowigcymi
niezbedny element ustugi), ktore sg wydawane przez akredytowane instytucje zewnetrzne w stosunku do DU (bedgce podmiotami
uprawnionymi do ich wydawania).
3 Przez proste ustugi biznesowe nalezy rozumie¢ ustugi dotyczace biezacej dziatalnosci przedsiebiorstwa np. ustugi ksiegowe, prawnicze,
sprzatania, ochrony, monitoringu, itp.
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Ustuga specjalistyczna - ustuga rozwojowa, ktéra aby mogta by¢ oferowana w rdznych
przedsiebiorstwach wymaga odrebnego zaprojektowania lub istotnych modyfikacji w zaleznosci od potrzeb
konkretnego MSP (ustuga ,szyta na miare”). Dla ustug specjalistycznych gérny limit dofinansowania wynosi
100 000 zt netto.

Walidacja - proces oceny i rejestracji danej ustugi rozwojowej na Platformie, zgtoszonej przez Instytucje
Otoczenia Biznesu.

Wykaz - Wykaz Niezaleznych Doradcow funkcjonujgcy w ramach projektu ,Podkarpacka Platforma

Wsparcia Biznesu”.

§1
CEL I ZAKRES REGULAMINU

1. Celem Regulaminu naboru wnioskdw o umieszczenie w Wykazie Niezaleznych Doradcow (zwanego
dalej Naborem) w ramach projektu Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu, zwanego dalej
Regulaminem, jest zapewnienie funkcjonowania przejrzystego i jednolitego systemu wyboru
Niezaleznych Doradcéw w ramach Projektu ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”.

2. Zakres Regulaminu obejmuje sposob postepowania przy Naborze oraz wspoipracy z Niezaleznymi
Doradcami przy wykonywaniu zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Podkarpackiej Platformy
Wsparcia Biznesu.

3. Nabdr dokonywany bedzie w drodze otwartego konkursu, poprzedzonego publikacjg ogtoszenia

o Naborze.

§2
RAMOWE ZASADY ANGAZOWANIA NIEZALEZNYCH DORADCOW
1. Wytonieni Niezalezni Doradcy $wiadczyé bedg ustugi na rzecz: MSP, IOB* oraz Administratora PPWB.
2. Administrator PPWB okresla maksymalne limity godzin wsparcia doradczego $wiadczonego przez
Niezaleznych Doradcéw na rzecz pojedynczego MSP lub IOB.
3. Kluczowe zadania Niezaleznego Doradcy:
1) diagnoza istniejacych w firmie potrzeb dotyczacych ustug rozwojowych (na rzecz Administratora
lub MSP),
2) wsparcie w sporzadzaniu specyfikacji ustugi specjalistycznej (na rzecz Administratora lub MSP),
3) pomoc w wyborze Dostawcy Ustug (na rzecz Administratora lub MSP),
4) wsparcie w walidowaniu, monitorowaniu i weryfikowaniu $wiadczonych ustug (na rzecz
Administratora),
5) wsparcie w zakresie zadan zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla MSP (na rzecz

Administratora),

“Posiadajacych siedzibe lub oddziat na terenie wojewddztwa podkarpackiego
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6) wsparcie w zakresie dziatan zwigzanych z zarzadzaniem i promocjg projektu (na rzecz

Administratora)

7) wsparcie w zakresie negocjacji pomiedzy MSP a DU w przypadku zaistnienia sporu dotyczacego

realizacji ustugi i/lub ptatnosci za ustuge (na rzecz Administratora),

8) wsparcie w zakresie tworzenia nowych lub ulepszonych ustug przez I0OB (tylko na rzecz IOB

posiadajgcych siedzibe lub oddziat na terenie wojewddztwa podkarpackiego).

4. Procedura angazowania Niezaleznego Doradcy w zakresie zadar éwiadczonych na rzecz MSP:

1) Przedsiebiorca moze skorzysta¢ z funkcji zgtoszenia zapotrzebowania na pomoc doradczg
Niezaleznego Doradcy w zakresie:

a) diagnozy istniejgcych w firmie potrzeb dotyczacych ustug rozwojowych,
b) wsparcia w sporzadzaniu specyfikacji ustugi specjalistycznej,
¢c) pomocy w wyborze Dostawcy Ustug.

2) Informacja o zgtoszeniu umieszczana jest w dedykowanej strefie Platformy, dostepnej dla
zarejestrowanych Niezaleznych Doradcow.

3) Przedsiebiorce w wyborze Niezaleznego Doradcy moze wspomagacé takze zespdt po stronie
Administratora.

4) Niezalezny Doradca, wybrany do wykonania doradztwa w zakresie diagnozy potrzeb, powinien
skontaktowa¢ sie z przedsiebiorcg w celu uzgodnienia terminu wykonania oraz wymiaru
godzinowego doradztwa. Administrator moze okre$lic w odrebnym dokumencie maksymalny
wymiar godzinowy doradztwa przystugujgcy jednemu przedsiebiorcy.

5) Przedsiebiorca dostarcza komplet dokumentéw okreslonych w Regulaminie udzielenia wsparcia
dla MSP w ramach projektu pn. ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”s.

6) Niezalezny Doradca przygotowuje Harmonogram doradztwa, stanowigcy Zalacznik nr 1 do
Umowy o $wiadczenie ustug doradczych, ktéry zostaje potwierdzony przez MSP.

7) Umowa o $wiadczenie ustug doradczych (Zalacznik nr 6 do Regulaminu) jest zawierana
w terminie 30 dni roboczych od daty dostarczenia kompletu poprawnie wypetnionych
dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt. 5.

8) Administrator Platformy prowadzi monitoring Zlecenia.

9) Niezalezny Doradca sporzadza Raport z wykonania doradztwa, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do
Umowy o S$wiadczenie ustug doradczych wraz z podaniem wymiaru godzinowego, a po
potwierdzeniu przez MSP, generowane jest rozliczenie tego Zlecenia pomiedzy Administratorem
i Niezaleznym Doradca.

10) Administrator zada kopii dzieta bedacego efektem realizacji ustugi doradczej.

Shttps://ppwb.pl/news/show/30/otwarcie-naboru-wnioskow-rejestracyjnych-msp-w-roku-2019-w-ramach-ppwb-i-

zmiany-w-zasadach-naboru
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5. Procedura angazowania Niezaleznego Doradcy w zakresie identyfikacji projektowania ustug
rozwojowych na rzecz I0B:

1) IOB zainteresowana zaprojektowaniem i realizacjg nowej ustugi, ktéra bedzie oferowana IOB
poprzez Platforme, moze skorzysta¢ z funkcji zgtoszenia zapotrzebowania na wsparcie
Niezaleznego Doradcy.

2) Niezalezny Doradca powinien skontaktowac sie z IOB w celu uzgodnienia terminu wykonania
doradztwa oraz jego zakresu i naktadu pracy.

3) IOB dostarcza komplet dokumentéw okreSlonych w Regulaminie naboru wnioskow
o kwalifikacje Dostawcdéw Ustug oraz Walidacje Ustug w ramach projektu pn. ,Podkarpacka
Platforma Wsparcia Biznesu"®.

4) Niezalezny Doradca przygotowuje Harmonogram doradztwa, ktdry zostaje potwierdzony przez
10B.

5) Umowa o $wiadczenie ustug doradczych jest zawierana w terminie 30 dni roboczych od daty
dostarczenia kompletu poprawnie wypetnionych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3.

6) Administrator Platformy prowadzi monitoring Zlecenia.

7) Niezalezny Doradca sporzadza Raport z wykonania doradztwa wraz z podaniem wymiaru
godzinowego, a po potwierdzeniu przez IOB, generowane jest rozliczenie tego Zlecenia pomiedzy
Administratorem i Niezaleznym Doradca.

8) Administrator zada kopii dzieta bedgcego efektem realizacji ustugi doradczej.

6. Procedura angazowania Niezaleznego Doradcy w zakresie oceny i opiniowania zgtoszonych ustug
rozwojowych na rzecz Administratora Platformy:

1) Administrator PPWB moze skorzystac z dostepnej na PPWB funkcji zgtoszenia zapotrzebowania
na wsparcie Niezaleznego Doradcy w zakresie:

a) walidacji, monitorowania i weryfikacji Swiadczonych ustug,

b) oceny spetnienia kryteriéw uprawniajacych MSP/IOB do skorzystania ze wsparcia,

c) zadan zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotagji dla MSP,

d) negocjacji pomiedzy MSP a DU w przypadku zaistnienia sporu dotyczacego realizacji ustugi
i/lub ptatnosci za ustuge,

e) dziatan zwigzanych z zarzadzaniem i promocjg projektu.

2) Niezalezny Doradca powinien skontaktowac sie z Administratorem PPWB w celu uzgodnienia
terminu wykonania doradztwa oraz jego zakresu i naktadu pracy.

3) Niezalezny Doradca przygotowuje Harmonogram doradztwa, ktory zostaje potwierdzony przez

Administratora.

Shttps://ppwb.pl/news/show/22/zaproszenie-do-zlozenia-wnioskow-o-kwalifikacje-dostawcow-uslug-oraz-walidacje-
uslug-w-projekcie-podkarpacka-platforma-wsparcia-biznesu
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4) Niezalezny Doradca sporzadza Raport z wykonania doradztwa wraz z podaniem wymiaru
godzinowego, a po potwierdzeniu przez Administratora, generowane jest rozliczenie tego

Zlecenia pomiedzy Administratorem i Niezaleznym Doradca.

7. Oryginat rachunku Niezaleznego Doradcy za wykonanie ustugi doradczej / faktury nalezy opisac

poprzez zamieszczenie nastepujgcej tresci:

~Wydatek poniesiony ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Projektu
»~Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” realizowanego w ramach Osi priorytetowej I
~Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka”, dziatanie: 1.3 ,Promowanie przedsiebiorczosci”,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020

— Zakup ustuginr ................... pod NAzWa: ......ccevveeeieeenns
—  Numer umowy .........ccceeeuueee. Zdnia ..o
—  Wydatek kwalifilkowany: .icesrsreresesssnnnass PLN

- Wkiad EFRR: 100 %

- Wydatek jest poprawny pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym

- Wydatek kwalifikowany wynikajgcy z niniejszej faktury nie zostat sfinansowany ze $rodkéw
instrumentéw  finansowych  pochodzacych z RPO WP, badz innych programéw
wspdtfinansowanych ze srodkéw UE”.

7. Katalog ustug rozwojowych kwalifikowalnych w ramach Platformy ma charakter otwarty. Ponizej

podano przyktadowe typy ustug, jakie mogg pojawic sie na PPWB:

1) Wdrazanie systemdw zarzadzania jakoscig

2) Analiza i optymalizacja proceséw produkgji i logistyki

3) Doradztwo w zakresie zgtoszenia wniosku patentowego

4) Badania rynkéw zagranicznych i analiza mozliwo$ci eksportowych przedsiebiorstwa

5) Wsparcie prawne i marketingowe w rozpoczynaniu dziatalnosci na rynkach zagranicznych.

6) Opracowanie strategii innowacji (analiza rynku, okreslenie stopnia innowacji, analizy obiorcow i
konkurencji, zarzadzanie rozwojem innowacji, analiza ryzyka wdrozenia innowacji)

7) Analiza automatyzacji proceséw sprzedazy z wykorzystaniem rozwigzan IT

8) Analiza dostawcdw innowacyjnych rozwigzan w zakresie okreslonej branzy

9) Doradztwo w zakresie zarzadzania wtasnoscig intelektualng oraz w zakresie ochrony praw
wiasnosci intelektualnej, badanie czystosci patentowej

10) Identyfikacja oraz mapowanie kluczowych proceséw biznesowych zwigzanych z wdrazaniem
innowacji, ich modyfikacja i optymalizacja

11) Doradztwo w opracowaniu dokumentacji funkcjonalnej/technicznej niezbednej do wdrozenia
innowacji

12) Analiza wptywu wdrozenia innowacyjnej technologii na $rodowisko naturalne

13) Ustugi w zakresie wzornictwa

14) Ekoinnowacje
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15) Inne, zaproponowane przez Dostawcow Ustug lub zgtoszone przez przedsiebiorcdw, wpisujgce

sie w definicje ustugi rozwojowej (standardowej, specjalistycznej).

§3
NABOR WNIOSKOW O UMIESZCZENIE W WYKAZIE NIEZALEZNYCH DORADCOW

1. Nabdr ma charakter ciggty i trwa od dnia nastepujacego po opublikowaniu ogtoszenia o naborze na
Stronie WWW i/lub stronie internetowej Administratora do dnia zakonczenia Naboru ogtoszonego
przez Administratora.

2. W Naborze mogg bra¢ udziat kandydaci z Polski i z zagranicy.

3. Ubiegajacy sie o wpis dokonywaé bedg zgtoszenia na formularzu Wniosku o wpis do Wykazu
Niezaleznych Doradcéw, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulaminu. Do formularza Wniosku
nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) zgode Kandydata na Niezaleznego Doradce na zamieszczenie danych osobowych w Wykazie
Niezaleznych Doradcdw oraz na przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przez
Kandydata na Niezaleznego Doradce w procesie Naboru (wzor stanowi Zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu);

2) oryginaty lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw pos$wiadczajgcych
posiadane wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe lub uprawnienia branzowe w zakresie
dziedziny/dziedzin, ktorej/ktoérych dotyczy Wniosek o umieszczenie w Wykazie.

4. Komisja bedzie dokonywata oceny zlozonych wnioskéw oraz aktualizacji danych zawartych
w Wykazie na biezagco, w terminie do 30 dni od daty prawidtowego ztozenia Wniosku. Za prawidtowe
ztozenie Wniosku uznaje sie przedtozenie wiasciwego formularza zgtoszeniowego wraz z kompletem
wymaganych zatgcznikéw.

5. Wnhnioski o wpis do Wykazu skfadane s3 w nastepujgcych formach:

1) w formie elektronicznej (skany dokumentéw) poprzez Strone WWW Platformy.

2) w formie pisemnej w jednym egzemplarzu na adres: Wyzsza Szkota Informatyki
i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie, ul. mjr H. Sucharskiego 2, 35-225 Rzeszéw,

z dopiskiem Nabdr do Wykazu kandydatow na niezaleznych doradcow” - na wezwanie

Administratora po ostatecznym zatwierdzeniu zgtoszenia przestanego w wersji elektroniczne;j.

6. W przypadku aktualizacji danych osobowych Iub danych w zakresie posiadanej wiedzy
i doswiadczenia Niezalezny Doradca niezwiocznie powiadamia o tym fakcie Administratora, drogg
pisemng na adres wskazany w ust. 5 pkt 1.

7. Umieszczenie w Wykazie nie gwarantuje Niezaleznemu Doradcy uczestnictwa w $wiadczeniu ustug
wynikajgcych z zasad funkcjonowania Podkarpackiej Platformy Wsparcia Biznesu i nie moze

stanowi¢ podstawy do zgtaszania jakichkolwiek roszczen z tego tytutu.
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8§84
WYMAGANIA DLA KANDYDATOW NA NIEZALEZNYCH DORADCOW

1. Weryfikacja zgtoszen Kandydatow obejmowaé bedzie ocene:

1) formalng (czynnosci sprawdzajagce czy Kandydat spetnia wymogi formalne, w przypadku
stwierdzenia brakéw formalnych w dokumentacji Kandydat moze zostac jednokrotnie wezwany
do ich uzupetnienia).

2) merytoryczng (wylgcznie w przypadku zgtoszen, ktdre pozytywnie przeszty weryfikacje
formalng), przeprowadzang przez min. 2 cztonkdéw Komisji i obejmujgca sprawdzenie spetniania
kryteriow merytorycznych dopuszczajgcych i specjalistycznych.

2. Niezaleznym Doradcg moze zostaC osoba, ktdéra spetnia wszystkie wymagania formalne
i merytoryczne dopuszczajgce oraz co najmniej jedno kryterium merytoryczne specjalistyczne.

3. Ocena wymagan formalnych, merytorycznych dopuszczajgcych oraz wskazanych przez Kandydata
kryteriow merytorycznych specjalistycznych bedzie dokonywana w formule ,0”/ ,1”7 -
Jhie spetnia”/ ,spetnia”.

1) Wymagania formalne (obowigzkowe):

a) korzystanie z petni praw publicznych

b) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

c) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub umysine przestepstwo
skarbowe

d) niepozostawanie w zatrudnieniu’ w zespole zarzadzajacym lub realizujgcym Projekt

e) dostarczenie petnego kompletu dokumentéw wymaganych w naborze kandydatéw

2) Wymagania merytoryczne dopuszczajace (obowigzkowe):

a) udokumentowane wyksztatcenie wyzsze (uzyskany tytut co najmniej inz., mgr, mgr inz.)

b) posiadanie uprawnien branzowych lub niezbednych dokumentéw (np. certyfikatow)
w Dziedzinie/Dziedzinach, ktdrej/ktérych dotyczy Wniosek o umieszczenie w Wykazie, o ile
jest to wymagane przepisami prawa,

c) posiadanie co najmniej 5-letniego doswiadczenia zawodowego we wskazanych Dziedzinach
w okresie ostatnich 10 lat.

d) doswiadczenie w realizacji ustug doradczych — realizacja minimum 20 godzin doradztwa
facznie w obszarach kompetencji wskazanych we Wniosku o umieszczenie w Wykazie.

3) Wymagania merytoryczne specjalistyczne (nalezy spetni¢ minimum 1 kryterium):

a) stopien naukowy doktora lub wyzszy w obszarze zwigzanym z dowolng Dziedzing, ktdrej

dotyczy Wniosek o umieszczenie w Wykazie,

7Zatrudnienie na podstawie umowy o prace, w tym umowy o prace tymczasowa, a takze wspdtprace w ramach umowy o dziefo,

zlecenia lub podobnej o $wiadczenie ustug
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b) udokumentowany udziat w charakterze cztonka zespotu naukowego, badawczego lub eksperta
w przedsiewzieciach realizowanych na rzecz przedsiebiorstw w Dziedzinie, ktérej dotyczy
Whiosek o umieszczenie w Wykazie,

c) rekomendacje/referencje organizacji/podmiotéw, z ktdérymi Kandydat wspotpracowat
w zakresie tematycznie zwigzanym z Dziedzing, ktorej dotyczy Wniosek o umieszczenie
w Wykazie,

d) udokumentowana znajomo$¢ warunkdw prawnych i gospodarczych funkcjonowania
przedsiebiorstw w Polsce i w Unii Europejskiej oraz udokumentowane minimum 2-letnie
doswiadczenie zawodowe w tym zakresie,

e) udokumentowana znajomos$¢ problematyki zwigzanej z ochrong wtasnosci przemystowej oraz
udokumentowane minimum 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w tym zakresie (np. rzecznik
patentowy),

f) autor lub wspdtautor patentu, wynalazku lub wzoru uzytkowego

g) udokumentowana znajomos$¢ problematyki zwigzanej z innowacyjnoscig i konkurencyjnos$cia
przedsiebiorstw dotyczacg dziedzin/dziedziny wskazanej we wniosku oraz udokumentowane
minimum 2-letnie doSwiadczenie zawodowe w tym zakresie

h) udokumentowane min. 2-letnie doswiadczenie w zakresie dokonywania oceny potencjatu
komercyjnego produktéw i/lub ustug

4. Niezalezny Doradca informuje Administratora Platformy niezwtocznie o wszelkich okoliczno$ciach,
ktére powodujg zaprzestanie spetniania przestanek, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 lit. a-d

i pkt 2 lit. b. Powiadomienie nalezy ztozy¢ drogg pisemng na adres wskazany w § 3 ust. 5 pkt 1.

§5
WERYFIKACJA WNIOSKOW O UMIESZCZENIE W WYKAZIE

Weryfikacje wnioskéw o umieszczenie w Wykazie przeprowadza Komisja Kwalifikacyjna w oparciu

o Karte oceny zgtoszenia kandydata na Niezaleznego Doradce (Zatgcznik nr 7 do Regulaminu).

W sktad Komisji wchodzg co najmniej trzy osoby sposérod przedstawicieli Administratora Platformy,

w tym Przewodniczacy Komisji oraz Sekretarz Komisiji.

Przedstawiciele Administratora Platformy zaangazowani w realizacje projektu nie mogg aplikowac

0 wpis do Wykazu.

Przewodniczacy zwotuje posiedzenia Komisiji.

Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny m.in. za:

1) organizacje prac Komisji;

2) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postepowania poprzez uzyskanie od cztonkdéw Komis;ji
oswiadczen o bezstronnosci i braku konfliktu intereséw w stosunku do Kandydata.

Zadaniem Komisji jest w szczegdlnosci weryfikacja i ocena wnioskdw o umieszczenie w Wykazie, w tym

kontakt z osobami ubiegajgcymi sie o wpis do Wykazu Niezaleznych Doradcow,
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Przewiduje sie mozliwosS¢ uzupetniania ztozonych wnioskéw. W przypadku stwierdzenia uchybien
formalnych Komisja Kwalifikacyjna informuje o tym fakcie Wnioskujgcego o wpis do Wykazu
Niezaleznych Doradcdéw drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku
o wpis do Wykazu, a termin dokonania uzupetnien wynosi 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia
nastepujgcego po dniu otrzymania wiadomosci® w sprawie dokonania uzupetnien na adres mailowy
wskazany we wniosku o wpis do Wykazu Niezaleznych Doradcéw, stanowigcy Zatacznik nr 1 do
Regulaminu.

Komisja Kwalifikacyjna przeprowadza weryfikacje kryteriow merytorycznych dopuszczajgcych oraz
specjalistycznych na podstawie ztozonego Wniosku o wpis do Wykazu wraz z zatgcznikami.
Administrator Platformy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia uzupetniajgcej rozmowy
kwalifikacyjnej z osobg ubiegajgcg sie o wpis do Wykazu Niezaleznych Doradcow.

Niezaleznym Doradcg moze by¢ wylacznie osoba, ktdrej Wniosek zostat oceniony pozytywnie przez
Komisje.

W przypadku rozbieznosci ocen merytorycznych danego wniosku ostateczng decyzje podejmuje
Przewodniczacy Komisji.

Pozytywny wynik weryfikacji umozliwi otrzymanie akredytacji, a Kandydat zostaje wpisany do Wykazu
Niezaleznych Doradcow, a stosowna informacja przekazana na adres poczty elektronicznej wskazany
we whniosku o umieszczenie w Wykazie.

Nie rzadziej niz raz na kwartat Komisja Kwalifikacyjna przygotowuje protokét z weryfikacji wnioskow
0 umieszczenie w Wykazie, ktory zatwierdza Przewodniczacy Komisii.

W przypadku negatywnej oceny wniosku Kandydat aplikujgcy o umieszczenie w Wykazie zostanie
niezwtocznie powiadomiony o tym fakcie. Decyzja Komisji uwzglednia¢ bedzie uzasadnienie podjetej
decyzji i zostanie przekazana na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku o umieszczenie
w Wykazie.

W procesie akredytacji Niezaleznych Doradcéw nie przewiduje sie procedury odwotawczej, lecz
dopuszcza sie mozliwo$¢ ponownego ztozenia dokumentéw. Dokumenty nalezy ztozy¢ na adres
wskazany w § 3 ust. 5 pkt 1.

Po pozytywnej weryfikacji wnioskéw o umieszczenie w Wykazie Administrator Platformy dokonuje wpisu
do Wykazu.

Wykaz zawiera nastepujace informacje:

a) imie i nazwisko Niezaleznego Doradcy,

b) wskazanie dziedziny lub dziedzin, w ktdrych Niezalezny Doradca uzyskat akredytacje,

¢) link do indywidualnego profilu Niezaleznego Doradcy umieszczonego na Stronie WWW.

Wykaz jest publicznie dostepny i znajduje sie na Stronie WWW.

Po umieszczeniu w Wykazie Niezalezny Doradca, bedacy osobg fizyczng prowadzaca jednoosobowa

dziatalno$¢ gospodarczg albo Spdtka osobowa lub kapitatowa, w ktérej Niezalezny Doradca jest

87a dzien otrzymania wiadomosci uznaje sie dzien potwierdzenia odczytania wiadomosci przez Kandydata.
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wiascicielem / wspdinikiem/ akcjonariuszem lub osobg zasiadajgcq w organach nadzorczych /
zarzadzajacych spdtki lub petnigcg funkcje prokurenta, nie moga by¢ jednoczesnie zarejestrowani na

PPWB jako Dostawca Ustug lub Odbiorca Wsparcia.

§6
ZAWIERANIE UMOW Z NIEZALEZNYMI DORADCAMI I WARUNKI WSPOLPRACY

. Umowa na realizacje ustug doradczych jest kazdorazowo zawierana pomiedzy Administratorem
Platformy, Niezaleznym Doradca i MSP/IOB lub pomiedzy Administratorem i Niezaleznym Doradca
w przypadku $wiadczenia ustug doradczych na rzecz Administratora.

. Administrator Platformy podejmuje dziatania majagce na celu zapewnienie aktualnosci danych
Niezaleznego Doradcy, zawartych w Wykazie.

. Kazdorazowo warunkiem korzystania z ustug Niezaleznego Doradcy jest ztozenie przez Niezaleznego
Doradce przed rozpoczeciem $wiadczenia ustugi w ramach projektu:

a) osSwiadczenia dotyczacego jego bezstronnosci — wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu. Os$wiadczenie sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan.

b) deklaracji poufnosci - wzdr deklaracji stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

. Wyboru Niezaleznego Doradcy, do realizacji konkretnego zlecenia dokonuje podmiot zainteresowany
podjeciem wspotpracy.

. Niezaleznemu Doradcy za S$wiadczenie ustug doradczych przystuguje wynagrodzenie, zgodnie
z taryfikatorem stanowigcym Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

. Administrator Platformy nie pokrywa kosztdw przejazdu, wyzywienia, utrzymania Niezaleznego Doradcy
oraz materiatdow zuzywalnych niezbednych do realizacji ustugi.

. Koszt realizacji ustugi doradczej zostaje okreSlony na podstawie Harmonogramu doradztwa
zaakceptowanego przez podmiot zainteresowany podjeciem wspotpracy. W przypadku gdy rzeczywista
liczba godzin Ustugi Doradczej rdézni sie od liczby godzin ustalonej w Harmonogramie doradztwa,
rzeczywisty koszt Ustugi Doradczej zostaje wyliczony na podstawie Raportu z wykonania doradztwa.

. W kazdym przypadku, w ktorym Niezalezny Doradca zostat zaangazowany w realizacje zlecenia,
dokonywana bedzie ocena jego pracy (przez Administratora Platformy badz MSP lub IOB w zaleznosci od
rodzaju podmiotu, na ktérego rzecz byta $wiadczona ustuga). Ocena pracy moze zakonczyc¢ sie wynikiem

pozytywnym albo negatywnym.

8§87
USUNIECIE NIEZALEZNEGO DORADCY Z WYKAZU

. Niezalezny Doradca moze zosta¢ usuniety z Wykazu w przypadku zaistnienia co najmniej jednej

z ponizszych okolicznosci:
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1) utrata petni praw publicznych;

2) utrata petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

3) skazanie prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za umysine przestepstwo skarbowe;

4) negatywna ocena pracy Niezaleznego Doradcy w postaci dwoch negatywnych ocen przyznanych
przez podmiot/ty korzystajacy/e z jego ustug;

5) zamieszczenie we wniosku o umieszczenie w Wykazie lub zatgczenie do wniosku dokumentéw lub
oSwiadczen niezgodnych ze stanem faktycznym;

6) ztozenie przez Niezaleznego Doradce pisemnego wniosku o wykreslenie z Wykazu;

7) wycofanie przez Niezaleznego Doradce zgody na umieszczenie jego danych osobowych w Wykazie;

8) $Smierc Niezaleznego Doradcy lub uznanie za zmartego;

9) odmowa udziatu w realizacji Swiadczenia ustugi doradczej w ramach projektu bez uzasadnionych
przyczyn lub utrudnianie pracy zwigzanej z realizacjg ustugi doradczej;

10) zaprzestanie spetniania kryteridw, ktére stanowily podstawe uzyskania przez niego statusu
kandydata na Niezaleznego Doradce;

11) odstgpienie przez Administratora od umowy $wiadczenia ustugi doradczej z przyczyn lezacych po
stronie Niezaleznego Doradcy;

12) niewywigzywanie sie z obowigzkéw wynikajagcych z  funkcji  Niezaleznego Doradcy,
np. niedostarczenie Raportu z realizacji ustugi doradczej w terminie okreSlonym w umowie na
realizacje ustug doradczych.

2. Administrator Platformy moze usung¢ kandydata z Wykazu po otrzymaniu informacji dotyczacych
wystgpienia ktdérejkolwiek z przestanek wskazanych w ust. 1. Kazdy przypadek jest analizowany
indywidualnie.

3. O fakcie usuniecia z Wykazu Administrator Platformy powiadamia zainteresowanego droga elektroniczna.

ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1: Whniosek o wpis do Wykazu Niezaleznych Doradcéw

Zatgcznik nr 2: Zgoda Kandydata na Niezaleznego Doradce na zamieszczenie danych osobowych w Wykazie
Niezaleznych Doradcow oraz na przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przez
Kandydata na Niezaleznego Doradce w procesie Naboru i realizacji Ustugi Doradczej.

Zatgcznik nr 3: Os$wiadczenie o bezstronnosci Niezaleznego Doradcy.

Zatacznik nr 4: Deklaracja o zachowaniu poufnosci przez Niezaleznego Doradce.

Zatgcznik nr 5: Taryfikator stawek wyptacanych Niezaleznemu Doradcy.

Zatacznik nr 6: Umowa o $wiadczenie ustug doradczych.

Zatacznik nr 7: Karta oceny zgtoszenia kandydata na Niezaleznego Doradce.
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